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一、用户注册

计划申报用户注册分为：企业管理员、企业普通用户。

企业管理员为企业内部审核人员，具有审核本企业内普通用户的

注册和内部审核权限（项目申报、计划任务书、科技报告等）。

每个法人单位需先注册一个唯一的管理员用户，普通用户可多个

注册。普通用户注册成功后需要管理员审核后才可使用。

1.

➯登录大同市科技综合管理服务平台（http://111.53.5.54/），

点击注册按钮向下三角，选择“计划申报注册”（见图1）。

图1计划申报注册

➯进入注册页面后，点击“单位企业管理员注册”，见图2，

图2 计划申报注册用户选择

111.53.13.236
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➯注册管理员信息页，填写注册信息，完成后“提交”，见图3，

图3 计划申报管理员注册信息页

注：

（1）“单位名称” 中输入工作单位时，如出现单位全称，说明已

有管理员，用户返回至“普通用户注册”注册。普通用户注册见“2.普通

用户注册”。

（2）将证明材料: 法人证书或营业执照与身份证复印件放一个

PDF 中上传。点击“提交信息”。
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（3）注册成功后，等待系统审核，审核通过后可进入平台进行

计划申报等相关操作。

2.

➯进入注册页面后，点击“普通用户注册”，见图4，

图4 计划申报注册用户选择

➯注册普通用户信息页，填写注册信息，点击“提交”，见图5，

电子邮箱用于

密 码 账 户 找
回，解锁，请

使 用 正 确 的
电 子邮箱！

图5 计划申报普通用户注册信息页
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注：“工作单位”中输入工作单位名称，如下拉没有出现单位全 称

，说明还未注册管理员，请返回至“单位企业管理员注册”注册， 管

理员注册见“1.管理员注册”。普通用户注册后，需单位企业管理

员账户进行审核。

3.

各申报单位（承担单位）的单位企业管理员账号，是对本单位内 部

的需求征集、计划申报、项目立项、进展报告、结题验收、科技报 告

、申报人员等所填写并提交的资料进行内部审核。审核功能统一归

到“审核与管理”功能。如图6 所示。

图6 审核功能列

具体操作中，管理员点击某一审核项，以“项目立项”示例。找 到

要审核的项目，点击“查看与审核”，进入审核页面。如图7、8

所示。

图7 待审核项目列表
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图8 查看与审核页面
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二、计划管理

用户注册成功，通过审核后，可进入系统操作页面。如图6所示。

图7 系统操作页面

1.

在系统操作页面（图6）中，页面分为三个功能区。

图8 操作功能区

如图7所示，在操作功能区有常规管理、需求征集、科技查新、

项目申报、项目立项、跟踪服务、结题验收、科技报告、审核与管理、
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内部管理等10项功能，

在“常规管理”中为用户操作日志，是所有用户操作的记录。

图8：操作日志
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2.

需求征集是针对大同市范围内具有独立法人资格的企事业单位

（包括中央、省、驻同企事业单位）的大同市科技计划项目建议及需 求

。所征集的项目建议（需求）将作为大同市科技计划项目储备、评

审以及支持经费额度确定的重要参考。

具体操作如下：

➯点击需求征集，进入需求征集操作页面。如图9所示。

图9 需求征集操作页面
➯然后用户，依据建议的类别或属性，点击相应计划项目类别后的

“填写申请”。

以下以大同市软科学、应用基础研究计划项目的需求征集为例进

行说明。
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点击“填写申请”进入填写页面（图10所示）。

图10 需求征集基础信息填写页面

图11 需求征集签字盖章后上传页面

➯依据页面信息（见图10），进行基础信息填写。
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➯基础信息填写完毕后，系统自动生成需求建议书，可以建议书页

面（见图11），点击建议下载，下载系统自动生成的建议书，签字盖章

后，上传。

➯在填写过程中，如一次不能完成，可点击暂存按钮进行保存；

填写、上传完成并自我审核无误后可提交，提交后，需由企业管理员

账号进行内部审核，内部审核通过后（如图12），提交科技局业务科

室审核。

图12 需求征集提交后待审核页面
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