附件
[bookmark: _GoBack]中小企业服务能力评估申请表
	申请单位基本情况
	中文名称
	

	
	英文名称
	

	
	单位性质
	口独资 口合资  口国营  口民营  口港/台资
口其它(请注明)_________

	
	统一社会信用代码/企业机构代码
	
	法人代表
	

	
	注册地址
	

	
	联系地址
	
	邮 编
	

	
	公司网址
	

	
	联 系 人
	姓 名
	
	职 务
	

	
	
	办公电话
	
	手 机
	

	
	
	传 真
	
	电子邮箱
	

	
	服务机构规模
	总人数
	   人 
	服务从业人员数量
	人

	
	
	营业场地
	 平米
	具有专业服务从业人员认证数量
	人

	
	
	截至上年末总营业收入
	   元
	截至上年末中小企业服务营业收入
	元

	
	中小企业服务业务开始时间
	年

	
	中小企业服务业务所处行业
	□数字化、互联网及信息技术服务 □法律服务  □创业辅导服务   □技术创新服务 
□人力资源服务    □融资促进服务   
□管理咨询服务    □市场开拓服务  
□综合信息服务    □其他服务_________

	
	通用能力成熟度申请级别
	□1星级 □2星级 □3星级 □4星级 □5星级

	
	评估类型
	□初次评估  □监督评估  □换证评估  
□升级评估

	
	自评估结果截图
	



	
	计划接受评估时间
	年    月

	申请单位简介
	【注：简要介绍服务机构基本情况、业务情况、中小企业主营服务业务情况、企业组织架构等，企业在服务战略、服务设计、服务转化、服务运营、服务持续改进五大能力域的管理活动等】


	获得管理体系及其他相关资质认证情况
	序号
	证书名称
	证书有效期
	颁证机构

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	服务类知识产权情况
	序号
	知识产权类型
	产品名称
	登记号
	登记/取得日期

	
	1
	著作权
	
	
	

	
	2
	发明专利
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	典型服务项目清单

	序号
	项目名称
	服务用户名称
	开始时间
	验收时间
	合同额

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	

	服务支撑工具
	序号
	工具名称
	工具功能
	涉及能力子域

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	…
	
	
	

	申请评估范围
	地址
范围
	评估位于XXXXXX（地址）的XXXXXXX（服务机构名称）中小企业服务业务相关的通用能力成熟度水平。

	
	评估涉及业务范围

	
	序号
	涉及部门
	涉及评价域
	职能

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	
评估范围内涉及的员工总数：______人

	评估活动限制条件（保密、范围等）
	评估机构对在评估过程中所获知的我公司及所服务的用户单位的技术信息和商业秘密负有保密责任。
评估范围限于上述“申请评估范围”中的地址范围和业务范围。

	申请单位声明：
我单位愿意履行被评估组织应承担的义务，并保证遵循评估机构对评估所作的相关规定。
我单位所提供的所有材料，均真实、完整、准确。
以上声明如有不符，我单位愿承担相应的责任。




法人代表（签字）：                         年   月   日（公章）



资料清单：
	序号
	附件名称
	内容要求
	附件格式

	1
	法人资格证明
	工商营业执照、事业单位法人证书或社会团体法人登记证书
	PDF

	2
	服务合同
	按各星级要求提供中小企业服务合同（近五年）
一星：中小企业合同数量>=2，合同额无限制
二星：中小企业合同数量>=5，合同额无限制
三星：中小企业合同数量>=10，每个合同额>=10万
四星：中小企业合同数量>=50，每个合同额>=10万
五星：中小企业合同数量>=100，每个合同额>=10万
	PDF

	3
	服务从业人员社保证明
	近三个月内服务从业人员缴纳社保证明
	PDF

	4
	审计报告
	近一年审计报告扫描件
	PDF

	5
	管理体系及相关资质
	获得管理体系及其他相关资质认证情况
	PDF

	6
	自主知识产权
	近三年获得的与服务业务相关的软件著作权及专利扫描件
	PDF

	7
	通用能力成熟度证明材料
	针对服务战略、服务设计、服务转化、服务运营、服务持续改进五大能力域分别提供相应的管理制度清单、管理制度文件、管理过程记录文件、系统及工具截图等。

	Word或PDF





