附件1
商务领域电商技能培训机构备案申请表
	培训机构名称
	
	负 责 人
	

	单 位 地 址
	
	联系电话
	

	统一社会信用代码
	
	办学地址
	

	申报培训类型
	   普惠制      订单式、项目制培训

	拟开展培训职业（工种）
	1
	

	
	2
	

	基

本

情

况
	培训机构办学概况及培训业绩
	










	
	培训促就业服务措施
	







	电子商务职业工种培训资质情况

	培训
目标
	填写培训后达到的效果、持证取证计划等

	教学场地设施

	培训
场地
	理论教室（平方米）
	
	办公场所（平方米）
	

	
	实训场地（平方米）
	
	工位数
	

	主要
实训
设备
	设备名称
	数量
	型号（或其他说明）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	人员配备情况

	理论
教师
	姓名
	年龄
	文化程度
	职称或职业资格
	联系电话
	专（兼）职

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	实训
教师
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	管理
人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
培训机构承诺说明

1、本机构对提供的申报材料真实性负责；
2、在承担商务领域培训开展过程中，本机构承诺严格落实相关规定，对提供虚假或不真实的信息，虚假提供培训机构申报材料，不按培训计划实施的，申领补贴中弄虚作假行为，培训机构承担相应责任和损失，自愿接受相应处理。
3、承诺2年来无偷税漏税、安全、重大劳动保障等违法行为。没有违反职业培训法律法规不良记录、被处罚记录、违规收费等违法、违规行为。
4、对申请补贴资金开展的培训等资料保存2年备查。

负责人签字（盖章）：
                   年    月    日

	
商务部门综合评价意见：   
           



签字（盖章）：         
年   月   日



附件2
商务领域电商技能培训机构综合评价表
[bookmark: _GoBack]
                                       年    月     日
	序号 
	认定条件
	评审标准
	评审
分值

	1
	培训机构资质
	具有合法办学资质，具有开展电子商务培训的资质，人社部门年检合格培训机构，（10分）近年来有电子商务工种培训的业绩（从高到底排名，最高得10分）
	20

	2
	专职管理人员、专兼职教师
	培训机构负责人和专职教学管理人员具备大专以上学历（10分）。电子商务工种对应专兼职教师2-3人，其中专职教师不少于1人，实训教师具有高级工或等同资格。（专兼职教师2人，得6分，专兼职教师3人得10分）
	20

	3
	固定教学场所
	有固定的办公教学场所，场地符合环保、安全、消防、卫生等有关规定。办公场所应有电脑、电话、打印机、档案柜等基本办公设备。安装有监控设备及智能刷脸系统。有适合电子商务工种培训的理论教室100㎡以上，每间教室有满足工种培训的投影设备、讲台黑板、桌椅和专业设备等，教室应具有良好的照明、通风条件，不属于自建房或危房。
	所有场地要求为集中式。自有场地提供使用权证明，租赁的教学场地法律手续齐全，租赁有效期在3年以上。符合安全、疫情防控、消防等要求。 
	10

	
	实训设备设施
	开展电子商务职业（工种）配备的培训设备设施30台/套以上，实训场所面积100㎡以上；
	
	

	4
	培训组织实施计划
	有与培训工种相适应的学员管理计划、报名组织、班次计划等。有培训教材、教学计划、课程安排等培训计划。培训内容应聚焦短视频、直播等新业态、新模式开展。（10分）。
	
	10

	5
	学校管理水平
	学校在安全、应急、消防、卫生、疫情防控等方面管理规范
	10

	6
	现场勘察
	教学场地、师资、培训、管理等方面综合评定
	30

	综合评价结果：
	
	评价组成员  （签字）
	

	注：满分为100分，由评价组综合评价打分。第1项为不达标一票否决项。其余项分值需过半，否则不予通过备案。



