附件2
申报材料要求

一、申报材料编制要求

1. 申报企业在“全国技术先进型服务企业业务办理管理平台”（http://tas.innocom.gov.cn/）在线生成打印《全国技术先进型服务企业认定（复核）申请表》，与相关附件材料合订成册，各种附件材料分类置于申请表之后。

2. 所有纸质材料需按要求顺序装订，编制总目录，逐页编制页码，并在每一部分的标志页上加分目录，标志页用彩页。

3. 纸质材料书脊上注明企业名称。所有支撑材料首页加盖单位公章，全套材料加盖骑缝章。
二、材料清单及装订顺序

1、总目录；

2、《全国技术先进型服务企业认定（复核）申请表》（在线打印、企业法人签字并加盖企业公章）；

3、企业开展技术先进型服务业务论述（不少于1000字。可包括企业的基本情况、企业采用先进技术和研发活动情况、企业提供服务和经营管理情况等）；

4、企业《营业执照》复印件（加盖企业公章）；

5、经有资质中介机构出具的2020年度企业财务审计报告（包括会计报表和会计报表附注，须在会计报表附注中明确当年服务外包收入总额以及离岸服务外包收入总额）；

6、2020年度企业所得税纳税申报表（包括基础信息表、主表及应填报的所有附表）；

7、企业工作场所证明复印件（企业房屋产权证或房屋租赁合同，并加盖企业公章）；

8、2020年度企业职工人数说明，明确大专以上学历员工占企业员工人数比例；企业员工花名册（注明员工学历结构、工作岗位等情况），2020年3、6、9、12共4个月份的企业员工个人所得税缴纳人数截图或员工社保缴纳人数证明材料(只需汇总数，加盖企业公章)；

9、企业2020年度技术先进型服务收入证明材料。企业2020年度技术先进型服务收入以及离岸外包收入情况表（按项目或合同逐项列出，形成汇总表）；企业2020年度技术服务合同、技术开发（委托、合作）合同（协议书）以及合同明细、结算单据等相关佐证材料复印件；企业2020年从事技术先进型服务业务收入（占企业当年总收入50%以上）的票据复印件；企业2020年从事离岸外包业务的外汇收入（占企业当年全部收入35%以上）的银行结汇或外汇收入核销票据复印件。

10、企业采用先进技术或研发能力佐证材料：企业可视情况提供企业或产品的获奖（资质）证书、知识产权证书、客户评价证明、研发机构建设情况、产学研合作情况等材料复印件。

11、企业认为必要的其他证明材料。

